<Sur papier entête>

Nous, soussignés, (nom de la société), (forme juridique) au capital de 00.000.000 de Dirhams, sise à  (adresse), attestons par la présente que : 

Monsieur [nom],

Par lettre recommandée en date du [date], vous m'avez informé de votre intention de quitter le poste de [fonction] que vous occupez au sein de notre société depuis [date], en contrat (à durée déterminée ou contrat à durée indéterminée) .

Je prends acte de votre décision, néanmoins, je vous demanderai de respecter une période de préavis de [nombre] jours conformément au code du travail & règlement intérieur. 

Votre départ sera effectif le [date] au soir, date à laquelle je vous remettrai les documents inhérents à votre départ.

Nous vous prions de croire, M ... , en l’expression de nos salutations distinguées.
Directeur RH




Directeur 

